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INTRODUCCION — POSTULACIONES CPA

Las postulaciones a cargos de la Carrera del Personal de Apoyo (CPA) se realizaran a través del Sistema Integral de
Gestidn y Evaluacion (SIGEVA).
Usted debera registrarse en dicho Sistema (en caso que no lo haya realizado nunca) y con su usuario podra

postularse a tantos concursos como crea conveniente.

En este link podra ver los concursos abiertos para ingresar a la Carrera del Personal de Apoyo:

http://convocatorias.conicet.gov.ar/profesional-y-tecnico-de-apoyo/

Una vez realizada la postulacidon a través de SIGEVA usted debera presentar (personalmente, por terceros o por

correo postal) la documental solicitada en el lugar de presentacion que se consigna en cada perfil. De esa manera

completa su postulacion.
Luego desde su propio usuario de INTRANET podrd hacer un seguimiento de su tramite hasta que finalmente se dicte

una Resolucién respecto del Concurso.

¢Como postularse a un concurso de un cargo CPA?

Para postular a un cargo en la CPA ingrese a la web del CONICET www.conicet.gov.ar para loguearse

o registrarse, en caso de que no lo haya hecho anteriormente.

CONICET EVALUACION COMVOCATORIAS RED INSTITUCIONAL VINCULACION TECNOLOGIC

25/01/17 | VINCULACION TECNOLOGICA

El CONICET y la empresa Rasa
Protect desarrollan telas
inteligentes para trajes de
bomberos

El novedoso desarrollo se centra en sustituir fibras
sintéticas por vegetales a través de nanoparticulas.

Los monos argentinos en la mira Aplican una potente tecnologia de De Argentina a Estados Unidos, buscan Acerca de la Convocatoria de Becas 2016
escaneo ldser en un sitio arqueoldgico reconstruir el camino de evolucién del
gliptodonte

Informacién sobre notificacién de Receso anual de actividades Apertura de la Convocatoria 2017 Apertura de la Convocatoria
actos administrativos de Proyectos de Investigacién de 2017-2019 de Proyectos de
Unidades Ejecutoras Investigacién Plurianuales (PIP)

® ® ® ®

+2)

Profesional y Técnico de

Concurso SINEP 2015
Apoyo

Carrera del Investigador
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Una vez que se ingresa a INTRANET, se solicitara el usuario y la contrasefia.

Este mismo acceso se mostrara en el caso de ingresar directamente en: https://si.conicet.gov.ar/intranet/index.htm

25/01/2017 18:25 CONICET
Intranet -

Identificacion de usuario Recomendaciones

Este servicio es exclusivo para usuarios registrados.

. | | Para acceder debe ingresar su Nombre de Usuario y su
Usuario = : w "
Contrasefia y clickear "Ingresar".
El Nombre de Usuario es el que eligié cuando se registré.
Evite que otras personas vean el treclado cuando ingresa su
. contrasefia.
Contrasefia |

£OLVIDO SU CONTRASENA O USUARIO? Preferentemente acceda desde una PC conocida y de
confianza.

Usuario blogueado o recuperacion de contrasefia:

REGISTRARSE INGRESAR Al 5° intento fallido de acceso el Nombre de Usuario queda
automaticamente bloqueado. En tal caso clickee aqui para
obtener una nueva contrasefia.

En caso de persistir el inconveniente, envie un mensaje de
correo electronico a AQUI

Con el usuario y contrasefia correctamente ingresados, se mostraran los roles correspondientes a los distintos
sistemas que el usuario tiene acceso.

Dentro de la esfera se menciona el sistema y debajo de la misma el rol.

NOMBRE APELLIDO CONICET
IntIanet 25/01/2017 19:31 x
INICIO  MISDATOS  CAMBIO DE CONTRASENA  IDENTIFICACION © CERRAR

o]

Usuaro Usuario banco de datos Usuario de Consulta
presentacién/solicitud de actividades de CyT

USTED ACCEDIO POR ULTIMA VEZ EL 01/10/2016 12:39 HORA ARGENTINA.
Si esté seguro que usted no fue quien accedi6, cambie inmediatamente su contrasefia y envie un reporte a Aqui.

CIC +an

Carrera del Investigador Profesional y Técnico de Apoyo Concurso SINEP 2015

Red Institucional Convocatorias Abiertas Vinculacién 'fecnnlcigir:a

1. Debe seleccionar el rol “Usuario presentacion / solicitud”.

2. Para inscribirse a la convocatoria debe seleccionar, en la pantalla principal la solapa
“Convocatorias”.

3. Seleccione INGRESO CPA, alli tendra todos los concursos de CPA abiertos al momento de su
ingreso al Sistema, agrupados por Provincia.

4. Presionar el link “Postular” para la convocatoria INGRESO CPA a la cual desea postularse.
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Sistema Integral de Gestidn y Evaluacidn
ARCAS, JORGE ALFREDD

,SI_[}F

Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

» BECA (3)
» PROYECTO (1)
* INGRESO CPA (1)

Localidad Convocatoria Unidad
El IMGRESO CPA - IPE - SISTEMA CTRO.CIENTIFICO m P
uebrachal MACIOMAL DE ESPECTROMETRIA TECMOL.COMICET - «
Q DE MASAS - 15 SALTA

(Nota: puede postularse a todas las convocatorias que desee simultdneamente. Puede chequear todas sus

postulaciones en la pestafia Solicitud).

De esta manera accedera a la pantalla principal de la postulacién:

5
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PANTALLA PRINCIPAL

INGRESO CPA OCA INGRESO CPA - IIEP - Técnico para realizar fareas de apoyo metodol
SAAVE técnico - 1er SEM. 15 i

PERFIL

__. - Descripcion del perfil profesional - Técnico

FORMULARIOS A COMPLETAR 21/10/2015
+ - Identificacion Con Datos | |- Docencia Sin Datos
+ - Direccion Residencial Con Datos | |- Cargos 14D Sin Datos
+ - Lugar de Trabajo Con Datos | |- Cargos en gestidn institucional Sin Datos

- Experticia en CyT Sin Datos | |- Financiamiento CyT 5in Datos

- Forrmacian RRHH Sin Datos

+ - Formacian Académica Con Datos | |- Becas Sin Datos
- Formacion Complementaria Con Datos | |- Actividad de evaluacian 5in Datos
Exp. Laboral - Extensian Sin Datos

- Otros cargos Sin Datos | |- Otras actividades CyT Sin Datos

- Produccian Cientifica v Tecnolagica Sin Datos

+ ftems obligatorios, si no se ingresan - Producciones artisticas Sin Datos
datos en estos campos NO se podra - Participacidn en eventos CyT Sin Datos
enviar la presentacion. - Premios Sin Datos

- Membresias Sin Datos

ARCHIVOS A

rch Estad

- Curriculum vitae Ok

- Copia documento identidad Sin datos

PRESENTACION gl Erviar Pr&nentacién-

+ - Maximo titulo alcanzado Sin datos

PDF - Presentacion

- Imprimir los formularios para presentar en el instituto

BA - Recibir por email la presentacidn

(*) El tramite gque debera presentar ante el institute debera imprimirle una vez que haya presionade el botén "Enviar Presentacién”. Recuerde
antes, haber registrado y revisade toda la informacion.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS

Etapa Presentacion Abi 16/10/2015

Etapa Gestion y Control -

Etapa de Resolucion -

En la pantalla principal se indica la fecha limite de la presentacion, el estado de su formulario de

solicitud (que se ird modificando a medida que ingrese la informacién), los items que debera
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completar y el perfil del cargo al que se esta postulando.

Estos items se pueden completar en cualquier orden y en una o varias sesiones de trabajo.

En el ANEXO de este instructivo encontrard un detalle de cada item a completar.

Después de verificados los datos registrados envie su solicitud completa utilizando el botdn
“Enviar Presentacion” ubicado en esta pantalla y, dentro del plazo establecido para la
presentacién electrénica. Alli mismo podra imprimir los formularios de su solicitud para presentar

en el lugar estipulado en el perfil a concursar.

Recuerde que una vez enviada “electronicamente” la solicitud, sdélo podra ser

visualizada y no modificada.

Teniendo en cuenta lo anterior, el sistema permite visualizar e imprimir el formulario con los datos
registrados durante su preparacion y obtener las impresiones preliminares o borradores que
considere necesarios.

El area inferior de visualizacion permite monitorear el estado de avance del tramite, una vez que

haya enviado su solicitud.

Los datos completados en SIGEVA seran guardados por el sistema para futuras postulaciones,
para que en caso de querer postularse a otro concurso no tenga que volver a completar los
datos. Cabe aclarar que podran editar todos los campos que desee antes de enviar la

presentacion.

ARCHIVOS ADJUNTOS

Curriculum Vitae
Adjuntar, sélo _en version electrénica, un archivo debidamente actualizado del mismo. El sistema

mostrara automaticamente el Ultimo CV que haya registrado en SIGEVA. Para incorporar un
nuevo archivo actualizado, use el botén “LIMPIAR” (que borrard el CV existente) y luego
podrd adjuntar el nuevo. Ambos archivos deberan adjuntarse preferentemente en formato

.pdf aunque se aceptaran en otros formatos.
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Titulo del maximo grado académico alcanzado.
Los postulantes deberan adjuntar una version escaneada del certificado del titulo del maximo grado

académico alcanzado. Puede ser Secundario, Terciario, Universitario o Doctoral.

Copia del Documento Nacional de Identidad:
Los postulantes deberan adjuntar una version escaneada del DNI.

ENVIO Y PRESENTACION

1. Envio electronico de la solicitud
Después de verificados los datos registrados y, dentro del plazo establecido a tal efecto, debera

enviar el informe completo utilizando el botén “Enviar Presentacidon” ubicado en la pantalla

principal. Una vez enviada electrénicamente la solicitud, sélo podra visualizarse y no podra

ser modificada.

2. Presentacion impresa de la solicitud

Una vez enviada electronicamente la solicitud, deberd imprimirla para presentarla en

la direccidon consignada en el perfil del cargo.

El envio de la documental en papel puede ser realizada personalmente, por terceros o por correo.

Para la visualizacién e impresién de los formularios el sistema invoca a Acrobat Reader, que
deberia estar disponible en su PC.

Las impresiones validas contienen un cddigo de barras. Las impresiones no validas, es decir, las

realizadas antes del envio electrdnico, contienen el rétulo “no valido para presentar”.

La presentacidon impresa consta de:

El formulario de SIGEVA: (se imprimen desde SIGEVA)

Adicionalmente debe agregar:

- Fotocopia de DNI.

- Copia del titulo correspondiente a la maxima graduacidn académica alcanzada.
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Se debera presentar esta documentacidon en una carpeta A4 con tapa transparente en el
lugar de presentacion consignado en el perfil del cargo a concursar.

La version electrdnica no sera suficiente si no se presenta la version impresa de la solicitud,
y viceversa. Los documentos que conforman ambas presentaciones, tendran para el

CONICET el caracter de declaracidn jurada.
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ANEXO

A continuacidn desarrollaremos punto por punto los campos que SIGEVA permite completar para postularse a un

cargo CPA.

SOLICITUD
e Identificacion (obligatorio)

En esta pantalla deberd registrar sus datos personales de acuerdo con la descripcidn solicitada.

¢ Direccion residencial (obligatorio)
En esta pantalla debera registrar sus datos correspondientes a su domicilio de acuerdo con la

descripcidn solicitada.

e Lugar de trabajo propuesto (automatico)
Este item se cargara automaticamente o por defecto, tomando como lugar de trabajo la Unidad

Ejecutora donde se esta postulando.

* Experticia en CyT,
Permite el registro de la situacién y trayectoria en cargos de |1+D: desarrollo profesional, las técnicas
que domina y sus campos de aplicacién, asi como los campos cientificos-tecnoldgicos de

desempefo académico-profesional del postulante.

FORMACION
* Formacion académica (obligatorio)

Permite registrar el o los titulos académicos obtenidos al momento de postularse, el nivel del grado
académico alcanzado, la institucion donde se gradud, el grado de avance en la carrera (fecha inicio y
finalizacion).

Cuando se registre post-grado se deberd consignar el titulo de la tesis, el director, el grado de
avance y el periodo en que se desarrolld la misma (fecha de inicio /fecha finalizacién). En caso

de no haber concluido consignar la fecha estimada de finalizacién.

e Formaciéon complementaria
Permite registrar cursos y especialidades realizadas que no estén comprendidas en los puntos

anteriores.
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EXPERIENCIA LABORAL
e Otros Cargos

Permite registrar la experiencia laboral que ejerza o haya ejercido (en caso de no contar con
experiencia laboral este campo quedard vacio). A tal efecto, la pantalla describe cada uno de los
aspectos sobre los que debe informar.

Para los datos referidos al lugar donde ejerce el cargo, debe ingresar -por lo menos- tres letras y
seleccionar el botén “buscar”, el sistema mostrara una lista de resultados donde podra ir
navegando los niveles jerdrquicos de las instituciones haciendo click sobre los mismos. Una vez
encontrado el nivel correspondiente debe hacer click en el mismo vy presionar el botén
Seleccionar. Si no encuentra el nivel de la institucion, deberd hacer click en el maximo nivel

encontrado, ingresar los datos solicitados y presionar el botdn Ingresar otra.

OTROS ANTECEDENTES

e Docencia

Permite registrar el o los cargos docentes que ejerza o haya ejercido. A tal efecto, cada pantalla
describe cada uno de los aspectos sobre los que debe informar.

Para seleccionar los datos referidos a la Institucién donde ejerce el cargo, debe ingresar -por lo
menos- tres letras y seleccionar el botén “buscar”, el sistema mostrara una lista de resultados donde
podra ir navegando los niveles jerarquicos de las instituciones haciendo click sobre los mismos. Una
vez encontrado el nivel correspondiente debe hacer click en el mismo y presionar el botdn
Seleccionar. Si no encuentra el nivel de la institucion, debera hacer click en el maximo nivel
encontrado y cargar el nivel faltante en el campo denominado “nivel 2”, luego presionar el botén

Ingresar otra.

* Financiamiento CyT
Permite el ingreso de registros referidos a subsidios recibidos, el monto del financiamiento asi como el

caracter de la participacién en el proyecto.

* Formaciéon RRHH
Permite registrar las principales referencias acerca de los Recursos Humanos formados y dirigidos

(investigadores, de becarios y/o tesistas, etc.).

* Becas
Permite informar si se encuentra en uso de una beca o ha contado con una, la institucién otorgante,
el tipo de beca, la duracién de la misma asi como cualquier otra referencia que considere oportuna

agregar al respecto.
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* Actividades de Evaluacion

Permite registrar las actividades de evaluacién en las que participd, indicando el tipo de institucion
convocante, el tipo de evaluacién realizada, ciudad, pais y afio. A tal efecto, la pantalla describe cada
uno de los aspectos sobre los que debe informar.

Para seleccionar los datos referidos a la Institucidn convocante, debe ingresar -por lo menos-
tres letras y seleccionar el boton “buscar”. El sistema mostrara una lista de resultados donde
podra ir navegando los niveles jerarquicos de las instituciones haciendo click sobre los mismos. Una
vez encontrado el nivel correspondiente debe hacer click en el mismo y presionar el botdn
Seleccionar.

Si no encuentra el nivel de la institucion, debera hacer click en el maximo nivel encontrado e ingresar
los datos solicitados como otra y presionar el botén “Ingresar otra”. Los datos referidos al tipo de

evaluacion deben seleccionarse; si no figura en la tabla, describalo en el campo denominado “otro”.

* Extensidn

Permite el registro de trabajos destinados a la difusion del conocimiento cientifico entre el publico
general a través de diferentes medios como documentales de televisidn, revistas y libros de divulgacién
cientifica, articulos en periddicos generales y paginas de Internet dedicadas a esta labor, entre otros.
Produccidn Cientifica y Tecnolégica

Comprende el registro de las principales referencias sobre las publicaciones cientificas y tecnolégicas
editadas o en prensa. Conjuntamente con las referencias bibliograficas debera ingresar el “abstract” o
resumen y el texto completo o “full text” de cada uno de los trabajos citados. Tanto el resumen como el

texto completo deberan estar en el idioma dela publicacidn.
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INFORMES Y CONSULTAS SOBRE ESTA PRESENTACION

Se recomienda leer muy atentamente el instructivo y canalizar sus consultas por correo
Electrénico al CCT/OCA/Unidad Ejecutora que corresponda:

En caso de necesitar aclaraciones sobre el concurso al que se postulacion, remitir mail a:
Ingresoscpa@conicet.gov.ar

e En caso de necesitar aclaraciones sobre el funcionamiento informatico del Sistema, remitir mail a:
sigeva@conicet.gov.ar

* En caso de necesitar aclaraciones sobre la registracion en Intranet, remitir mail a:
intranet@-conicet.gov.ar
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