MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION PRODUCTIVA
CONSEJO NACIONAL DE INVESTIGACIONES CIENTIFICAS Y TECNICAS

Carrera del Personal de Apoyo
Técnico para gestion de actividades cientificas

Unidad de Gestién: OFICINA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA SAAVEDRA 15
Unidad Ejecutora / CIT: IIEP

Titulo de proyecto:

Cargo a solicitar: Técnico

Comité evaluador: IIEP

Fecha de apertura del concurso: 08-03-2022

Fecha de cierre del concurso: 21-03-2022

Descripcién de las actividades a realizar - Tareas especificas:

* Asesorary colaborar con los integrantes del Instituto en tareas relacionadas con la planificacion, gestién y seguimiento
de los diferentes proyectos de investigacién.

* Realizar informes sobre el avance y finalizacién de los proyectos de investigacién de los grupos de trabajo del Instituto.

« Asesorar y asistir al personal del Instituto en la formulacion, gestion y seguimiento de STAN (Servicios Tecnoldgicos
de Alto Nivel).

e Asesorar y colaborar con los investigadores, grupos y director del Instituto en la organizacion de actividades
académicas y de divulgacion (seminarios, congresos, capacitaciones, etc.).

 Asistir alos grupos de trabajo del Instituto en las modificaciones y necesidades técnicas de los sitios web especificos
de cada areay grupo de investigacion.

e Colaborar con las areas del Instituto para coordinar las tareas de comunicacion de las actividades realizadas por los
grupos de trabajo.

e Elaborar un informe anual de las publicaciones realizadas por los integrantes del Instituto.

» Colaborar con la coordinacion de los seminarios internos y externos del Instituto.

« Asistir a cursos de formacion y perfeccionamiento.

* Mantener el orden en el espacio fisico en el que se desempefia.

* Realizar las tareas atendiendo las normas de seguridad y calidad establecidas por la Unidad.
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Requisitos:

» Ser argentino nativo, o naturalizado.

« El cargo a cubrir se encuadra en el régimen establecido por Ley 20.464 para el Personal de Apoyo a la Investigacion
Y Desarrollo de CONICET.

* Los interesados deben cumplir con los requisitos establecidos en la Ley Marco de Regulacion Publico Nacional, Ley
25164 Y su Dec. de Empleo Reglamentario N°1421/02.

« Secundario completo (excluyente). Se valorara la formacion terciaria finalizada o en curso en las areas de gestion,
administracion o similar. Asimismo se valoraran estudios universitarios en curso en esas areas.

« Tres afios de experiencia acreditable en tareas relacionadas con la planificacién, gestién y seguimiento de proyectos
de investigacién (excluyente).

« Tres aflos de experiencia acreditable en la organizacion de reuniones cientificas, actividades académicas y de
divulgacién (congresos, seminarios, conferencias, capacitaciones, etc.) (excluyente).

» Experiencia acreditable en tareas de asesoramiento y asistencia en la formulacién, gestiéon y seguimiento de STAN
(Servicios Tecnolégicos de Alto Nivel) u otro tipo de proyectos de asistencia técnica desarrollados por universidades e
instituciones del sistema de ciencia y tecnologia (preferentemente).

* Manejo del idioma inglés, con habilidades para la lecto-escritura, nivel alto (excluyente).

e Manejo de los sistemas Sistemas Integrados de Gestién y Evaluaciéon: SIGEVA, Innovat, Ubatec, entre otros
(excluyente).

* Manejo avanzado de Windows -Microsoft Office (Word y Excel), Adobe- Acrobat Professional, browsers de internet,
correo electronico, plataformas de almacenamiento de datos (Drive, Dropbox) (excluyente).

« Desempeiiar las tareas con Dedicacién Exclusiva.

* Disponibilidad para asistir a cursos de formacion y perfeccionamiento.
e Capacidad de trabajo en equipo.

» Capacidad de analisis y planificacion.

* Proactividad y creatividad.

« Disponibilidad para asistir a cursos de formacion y perfeccionamiento.

Detalle de Equipos a utilizar para el presente cargo:

Observaciones:

Este concurso se realizara a través del Sistema Integral de gestion y Evaluaciéon (SIGEVA) mediante la intranet del
CONICET. Ver Instructivo para Ingresos CPA por SIGEVA en el apartado "descargas"” (menu de la derecha de la pagina
web)
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